
Comunicazione recapito ex art. 7, comma 3 L. 247/2012  

  

  
Spettabile 
Consiglio dell’Ordine  
degli Avvocati di Reggio Emilia  

  

  

  
Il/La sottoscritto/a _______________________________________________________ 

nato/a a  __________________________________ il ___________________________  

  
codice fiscale   

 

iscritto nell’Albo Avvocati del Foro di: _________________________________________  

  
DICHIARA   

ex art. 7, comma 3 L. 247/2012  

  
di avere un recapito, con caratteristiche di stabilità, nel circondario del Tribunale di Reggio Emilia 

ed in particolare in:  

  
Comune  ___________________________________________ , Provincia____________ ,  

  
Via__________________________________ n. __________ CAP _________________ ,  

  
Tel. ____________________ , Tel__________________ , Fax _____________________ ,   

 
  

             Cellulare______________________________ □ da inserire nell’Albo  
                         □ da non inserire nell’Albo  
             e-mail:   ______________________________ □ da inserire nell’Albo   
                        □ da non inserire nell’Albo  

               
PEC:  ________________________________  

  
Sito: _________________________________  

  

  
Reggio Emilia, li ______________  

  
FIRMA  

  
_______________________  

  

  
  

  
  

                                 



Informativa Avvocati & Praticanti fuori Foro 

 

 
ORDINE DEGLI AVVOCATI DI REGGIO EMILIA 

 

 

Oggetto: INFORMATIVA ai sensi dell’art 13 del Regolamento (UE) 679/2016 

 

Gentile Avvocato, Gent.ma Avvocatessa 

Gentile Dottore, Gent.ma Dottoressa 

in relazione al Regolamento UE 679/2016 (a seguito anche Regolamento), avente ad oggetto la tutela 

delle persone fisiche rispetto al trattamento dei dati personali, si riporta la seguente informativa. 

 

1. TITOLARE DEL TRATTAMENTO  
L’Ordine degli Avvocati di Reggio Emilia, c/o Palazzo di Giustizia, Via Paterlini, 1 - 42124 Reggio 

Emilia, Tel. 0522.922392 Fax 0522.922376, PEC: ord.reggioemilia@cert.legalmail.it, in qualità di 

Titolare del trattamento dei Suoi dati personali, ai sensi e per gli effetti del Regolamento (UE) 

679/2016, relativo alla “protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati 

personali, nonché alla libera circolazione di tali dati”, con la presente La informa che il trattamento 

dei suoi dati sarà improntato ai principi di correttezza, liceità, trasparenza e di tutela della sua 

riservatezza e dei suoi diritti.  I dati personali in possesso dell’Ordine sono raccolti direttamente 

dagli interessati mediante la varia modulistica (digitale e cartacea) da questo predisposta, ovvero 

nelle altre forme previste dalla legge. 

2. RAPPRESENTANTE DEL TITOLARE DEL TRATTAMENTO (art. 27 del Regolamento) 
Non è prevista la figura del Rappresentante del Titolare del trattamento all’interno di questa 

organizzazione in quanto non necessaria ai sensi del Regolamento stesso.  

3. RESPONSABILE DELLA PROTEZIONE DEI DATI (artt. da 37 a 39 del Regolamento) 
Il Titolare del trattamento, in quanto Ente Pubblico ha designato il Responsabile Protezione dei Dati 

Personali (di seguito D.P.O) nella figura dell’Avv. Paolo Mega del Foro di Reggio Emilia, in virtù di 

nomina avvenuta a seguito della Delibera del COA. I dati di contatto del DPO sono: 

dpo@ordineforense.re.it. 

4. FINALITÀ DEL TRATTAMENTO DEI DATI  
Il trattamento dei suoi dati personali è effettuato per lo svolgimento delle finalità istituzionali e di 

interesse pubblico perseguite dall’Ordine così come regolamentate dalla legge Professionale e dalla 

normativa vigente. Tale trattamento è indispensabile per:  

• Rilascio e gestione credenziali per il deposito telematico di pratiche di patrocinio a spese dello 

Stato tramite Iscrivo: Il COA tratta i dati dell’avvocato non iscritto al Foro per censire l’utenza 

professionale, verificare la correttezza dei dati identificativi, abilitare l’accesso alla piattaforma, 

consentire il deposito e il monitoraggio delle istanze, gestire eventuali comunicazioni, assistenza, 

tracciamenti tecnici e sicurezza degli accessi. 



• Rilascio e gestione credenziali per Prenotalex: Il COA tratta i dati dell’avvocato non iscritto al Foro 

per consentire l’accesso al servizio di prenotazione, per gestire la relativa utenza, per effettuare 

comunicazioni operative e per garantire sicurezza, corretto funzionamento e tracciabilita del 

servizio. 

• Tenuta e pubblicazione dell’elenco degli avvocati iscritti in altri albi che abbiano ufficio nel 

circondario di Reggio Emilia: Il COA tratta i dati necessari alla ricezione e gestione della 

comunicazione dell’ufficio nel circondario e alla pubblicazione/consultazione dell’elenco, nei limiti 

previsti dalla normativa professionale forense e dai principi di pertinenza, minimizzazione e non 

eccedenza. 

• Adempimenti amministrativi, sicurezza e tutela del COA: I dati potranno essere trattati anche per 

gestione del protocollo, conservazione documentale, verifiche interne, sicurezza informatica, 

prevenzione di accessi non autorizzati, riscontro a richieste dell’interessato, adempimento di 

obblighi di legge e tutela dei diritti del COA o di terzi nelle sedi competenti. 

 I dati trattati potranno riguardare: 

a) dati anagrafici e identificativi: nome, cognome, codice fiscale, luogo e data di nascita, Ordine di 

appartenenza, numero di iscrizione o altri estremi professionali necessari; 

b) dati di residenza e/o domicilio, recapiti professionali, indirizzo dello studio o dell’ufficio nel 

circondario di Reggio Emilia, telefono, e-mail, PEC; 

c) dati relativi all’utenza e alle credenziali: username, profilo di autorizzazione, stato dell’account, 

data di attivazione/disattivazione, eventuali richieste di reset o assistenza; 

d) dati tecnici e log di accesso strettamente necessari alla sicurezza e al funzionamento delle 

piattaforme; 

e) dati contenuti nelle comunicazioni inviate al COA dall’avvocato interessato. 

Il trattamento dei dati funzionali all'espletamento delle finalità sopra elencate è necessario per una 

corretta gestione del rapporto tra iscritti e Ordine professionale e il conferimento dei dati è 

obbligatorio per attuare i fini sopra indicati. 

Per gli avvocati iscritti in altri albi che abbiano ufficio nel circondario ove ha sede l’Ordine, il COA tiene 
il relativo elenco ai sensi dell’art. 7, comma 4, della L. 247/2012. Nei limiti previsti dalla normativa 

professionale e dai principi di pertinenza, minimizzazione e non eccedenza, potranno essere 

pubblicati o resi consultabili i soli dati necessari all’identificazione professionale e alla conoscibilità 

dell’ufficio nel circondario, quali nome, cognome, Ordine di appartenenza, recapiti professionali 

comunicati, indirizzo dell’ufficio/domicilio professionale nel circondario ed eventuali ulteriori dati 

strettamente necessari alla finalità istituzionale. 

 

5. BASE GIURIDICA E LICEITÀ DEL TRATTAMENTO 

In riferimento alle liceità del trattamento individuate la scrivente le specifica, a seguito, le basi 

giuridiche su cui si fondano: 

a) Per le finalità di cui al Punto 4., lettere da a) a m) della presente informativa, il trattamento è 
necessario per adempiere ad obblighi legali al quale è soggetto l’Ordine (art 6, paragrafo 1, 
lettera c) del Regolamento), per l’esecuzione di un interesse pubblico di cui è investito il 
Titolare (art 6, paragrafo 1, lettera e)  
 

6. MODALITÀ DEL TRATTAMENTO 
Ogni trattamento avviene mediante l'adozione di misure di sicurezza, tecniche ed organizzative, 

adeguate al trattamento stesso così come previsto dagli artt. 24, 25 e 32 del Regolamento europeo 

n. 679/2016. Tutti i dati sono trattati sia con l’ausilio di sistemi informatici sia a mezzo di apposite 

banche dati cartacee. 



7. DESTINATARI DEI DATI PERSONALI TRATTATI  
I dati potranno essere trattati da personale di segreteria, consiglieri e altri soggetti che operano sotto 

l’autorità del COA, espressamente autorizzati e istruiti ai sensi dell’art. 29 GDPR e dell’art. 2-

quaterdecies del D.lgs. 196/2003. I dati potranno inoltre essere comunicati, nei limiti di necessita, 

a: 

• DCS Software e Servizi S.r.l., quale fornitore/gestore tecnico della piattaforma Iscrivo e, ove 

applicabile, di altri servizi informatici, in qualità di responsabile del trattamento ai sensi dell’art. 28 

GDPR; 

• fornitore o gestore tecnico del servizio Prenotalex; 

• amministratori di sistema, fornitori di assistenza informatica, hosting, manutenzione software e 

servizi connessi, nei limiti dell’incarico ricevuto e previa adeguata regolazione privacy; 

• Consiglio Nazionale Forense, altri Ordini forensi, Autorita giudiziaria, uffici giudiziari, Ministero 

della Giustizia, pubbliche amministrazioni o soggetti pubblici, quando la comunicazione sia prevista 

o necessaria per legge, regolamento o per finalità istituzionali; 

• consulenti del COA e soggetti incaricati della conservazione, assistenza legale, gestione 

amministrativa o tutela dei diritti, nei limiti delle rispettive competenze e della corretta 

qualificazione privacy. 

8. TRASFERIMENTO DI DATI A UN PAESE TERZO (Artt. da 44 a 49 Regolamento 679/2016) 
Non è previsto alcun trasferimento dei suoi dati verso un paese terzo o a un’Organizzazione 

internazionale (paese esterno all’Unione). 

9. PERIODO DI CONSERVAZIONE DEI DATI PERSONALI 
I Suoi dati personali saranno conservati per il periodo di tempo prescritto dalla legge in conformità 

con le norme che regolano gli archivi degli enti pubblici e comunque nel termine necessario per il 

conseguimento delle finalità per le quali sono stati raccolti e trattati. 

10. DIRITTI DELL’INTERESSATO (artt. da 13 a 22 del Regolamento 679/2016) 
Lei ha diritto in ogni momento di richiedere al Titolare del trattamento l’accesso, la cancellazione, la 

comunicazione, l'aggiornamento, la rettificazione, l’opposizione al trattamento, l'integrazione, la 

limitazione, la portabilità, la conoscenza della violazione dei suoi dati personali, nonché in generale, 

può esercitare tutti i diritti previsti dall’art. 13 e seguenti del Regolamento UE 679/2016.  

Può esercitare i Suoi diritti con richiesta scritta inviata all’Ordine degli Avvocati di Reggio Emilia, 

all’indirizzo postale della sede legale o all’indirizzo PEC  ord.reggioemilia@cert.legalmail.it  

 
11. AUTORITÀ DI CONTROLLO 

Lei ha il diritto di proporre reclamo all’Autorità di controllo competente “Garante Privacy 

Italiano”, seguendo le procedure e le indicazioni pubblicate sul sito web dell’Autorità 

www.garanteprivacy.it, nel caso in cui ritenga che i suoi diritti nell’ambito di protezione dei dati 

personali siano stati violati o siano a rischio. 

12. EVENTUALI CONSEGUENZE DEL RIFIUTO DI RISPONDERE 
Il conferimento dei dati e necessario per ottenere le credenziali, utilizzare i servizi telematici 
richiesti o consentire la tenuta dell’elenco degli avvocati iscritti in altri albi che abbiano ufficio nel 
circondario. Il mancato conferimento dei dati necessari puo impedire al COA di attivare o mantenere 
l’utenza, di consentire il deposito telematico o di procedere alla corretta gestione dell’elenco e delle 
comunicazioni connesse. 
 

13. PROCESSO DECISIONALE AUTOMATIZZATO (art. 22 del Regolamento (UE) 679/2016) 
I suoi dati non saranno inseriti all’interno di alcun processo decisionale automatizzato. 

mailto:ord.reggioemilia@cert.legalmail.it
http://www.garanteprivacy.it/


Il/La sottoscritto/a (Nome e Cognome): ______________________________________________ 
 

DICHIARA 
di aver ricevuto completa informativa ai sensi dell'art. 13 Regolamento UE 679/2016 ed autorizza 
l’Ordine degli Avvocati di Reggio Emilia al trattamento ed alla comunicazione dei propri dati personali 
nei limiti e per le finalita  di cui al Punto 4., lettere da a) ad l) della presente informativa ivi compresi 
quelli sensibili e giudiziari. 

Consenso ulteriore non indispensabile alla gestione del rapporto  
Presta il suo libero consenso all’eventuale utilizzo di sue immagini e/o registrazioni audio/video per 
finalita  legate ad attivita  istituzionali dell’Ordine, anche promozionali di cui al Punto 4., lettera k) della 
presente informativa,  

 Acconsento                   Non acconsento 

Restituisce pertanto la presente firmata, come attestazione di ricevuta delle informazioni sopra 
esposte. 
 
Reggio Emilia, Data ______/______/_______ 
Firma dell’interessato 

 
_______________________________________ 
 

 
 

 


