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TRIBUNALE PER I MINORENNI

PRESIDENZA

ORDINE DI SERVIZIO

11 Presidente,

Premesso che questo Tribunale per i minorenni & dotato di un sito Web sul quale vanno
inserite tutte le disposizioni organizzative di interesse dell’utenza ivi comprese il progetto
tabellare vigente ¢ le variazioni tabellari al momento della loro esecutivita, secondo quanto
disposto dall’art. 30 della vigente Circolare sulla formazione delle tabelle per gli uffici
Giudicanti { Delibera di Plenum del 23 luglio 2020);

che ancora il sito deve contenere le informazioni dettagliate sull’organico di magistrati
e personale amministrativo e le indicazioni sulle modalita di contatto alternative all’accesso
fisico agli sportelli dell’Ufficio soprattutto per le numerose richieste di informazione di
cittadini soprattutto nelle procedure per le quali non & prevista 1’assistenza tecnica (adozione
nazionale ed internazionale ecc.) ;

Rilevato che ad un primo esame il sito risulta carente di alcune informazioni;

Ritenuto dunque necessario impartire disposizioni organizzative volte al pronto
ripristino della funzionalita del sito al fine di assicurarne 1’efficacia nell’ottica della massima
della trasparenza delle attivita dell’Ufficio e di agevolare la comunicazione con 1’utenza,
soprattutto non professionale;

che tale esigenza si manifesta di particolare urgenza in considerazione delle recenti
misure organizzative provvisorie volte a contenere 1’accesso agli uffici del pubblico adottate
alla luce della gravissima carenza di personale amministrativo;

Ritenuto dunque che deve procedersi ad una ricognizione dello stato del sito
provvedendo all’inserimento dei dati relativi all’organigramma dell’ Ufficio, alle disposizioni
tabellari vigenti, ai provvedimenti organizzativi adottati dalla presidenza e dalla dirigenza

amministrativa nonché all’aggiornamento dei contatti telefonici e telematici con 1’Ufficio;
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Ritenuto che allo scopo deve provvedersi alla costituzione di un gruppo di lavoro,
coordinato dal Magistrato di riferimento per 1’Informatica, che provveda alla attivitd di

ricognizione ed aggiornamento nonché ad un costante monitoraggio dello stato del sito;
Tanto premesso
DISPONE

Che sia istituito un gruppo di lavoro composto dal Magistrato di riferimento per
I'Informatica, quale coordinatore, dal Dirigente amministrativo, dal giudice onorario dott.
Salvatore Busciolano, dal Funzionario della Segreteria dott.ssa Erica Mangiameli e dal

Conducente automezzi speciali sig. Marco Senatori.
DISPONE
Che il gruppo di lavoro verifichi lo stato del sito WEB del Tribunale e provveda:

- all’inserimento del progetto tabellare vigente e delle successive variazioni gia

esecutive;

- all’aggiornamento delle sezioni relative al personale di magistratura e del personale

amministrativo addetto all’Ufficio;

- all’inserimento dei provvedimenti organizzativi di diretta rilevanza ed interesse per

il pubblico;

- alla verifica ed aggiornamento della modulistica con particolare riferimento a

quella destinata all’utenza non professionale;

- all’inserimento delle informazioni sulla modalitd di consultazione dei fascicoli

attraverso il sistema SigmaWEB;
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- al corretto aggiornamento dei contatti telefonici ¢ telematici con I’Ufficio;

Il Gruppo di lavoro provvedera a definire le migliori modalitd di comunicazione con le
cancellerie e la segreteria per il pronto inserimento degli atti di interesse, monitorera

periodicamente lo stato di attuazione e riferira al Presidente con carenza bimestrale.

Manda alla Segreteria per la comunicazione del provvedimento al Magrif, al Dirigente

amministrativo, ai magistrati, ai giudici onorari, al personale amministrativo.
Si comunichi al Procuratore della Repubblica in sede, ai Consigli degli ordini degli avvocati
Si comunichi al Presidente della Corte d’appello per opportuna conoscenza.

Bologna, 25 gennaio 2023

Il Presidente
(dott.ssa Gabriella Tomai)
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