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Guida Operativa - Gratuito Patrocinio
Richiesta Integrazione — nuova versione

In seguito alla presentazione di un’lstanza di Gratuito Patrocinio attraverso la piattaforma telematica Riconosco
/ Iscrivo Open Web, & possibile ricevere dall’Ordine una richiesta di integrazione al fine di perfezionare I'istanza
presentata.

Con l'ultimo aggiornamento sono cambiate le logiche; in base al tipo di richiesta inviata dall’Ordine, sara
possibile sostituire, aggiungere o modificare i dati dell’Istanza.

Come di consueto riceverete una email certificata al vs. indirizzo PEC che vi notifichera della richiesta di
integrazione e, direttamente all’interno della Piattaforma Riconosco, potrete apportare le integrazioni richieste
direttamente dalla piattaforma telematica Riconosco/Iscrivo OpenWeb.

Salvo diverse indicazioni dell’Ordine, non sara necessario rispondere alla mail certificata ricevuta al fine di
integrare la pratica.

Tutte le pratiche per le quali & stata richiesta un’integrazione da parte del Consiglio sono ricercabili mediante
I'icona “binocolo” selezionando la pratica in stato “richiesta integrazione”.

Le pratiche in questo stato sono ora evidenziate in arancio, come mostrato nell'immagine seguente:

Cerca x
Anne: da 2019 |a 2019 Mumero: da a
Richiedenti Oggetto
principali: Causa:
Ordinamento ﬂ.' A' N‘ N" . \\ L
Anno Numero Stato Istanza Web / 5tato Istanza Segreteria Richiedenti principali
2019 50 D& PRESENTARE
2019 59 D& PRESENTARE
2019 58 ACCETTATO / INTEGRATA
2019 57 ACCETTATO / INTEGRATA
2019 55 REVOCATA DA DIFENSORE
2019 EE S e AT JNT:HH-’T-’
2019 54 RICHIESTA INTEGRAZIONE / RICHIESTA INTEGRAZIONE
2019 53 ACCETTATO / CHIUSO
2019 52 RICHEESTA INTEGRAZIONE / RICHIESTA INTEGRAZIONE
2019 51 BICHIESTA INTEGRAZIONE J APERTO
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Selezionata la pratica desiderata verra presentata una videata simile alla seguente nella quale abbiamo
evidenziato in verde le sezioni sulle quali dovrete intervenire per effettuare le integrazioni

Gestione Variazioni Anagrafiche Modulo Quote  Dichiarazione incompatibilitd | Assicurazioni  Sostituti Stabili  Difese | Gratuito Patrocinio

Abilitato se richiesta modifica Archivio lstanze G P
: "dati istanza"
M- Apno 2019 - M. 52 1 Stato RICHIESTA INTEGRAZIONE - Dwata caricamento Ultima modifica: 29042019/ l Documenti caricati |
Drata trasmizsions: 29042019 15:23
Tipo di pratics; G.P. Generico
snno 2018 oM. 15/ Stato RICHIESTA INTEGRAZIONE | - modificabile se
T | .
Richiederti princips I’IChIe-StEl SOStItUZIOI"IE- lio eletto
Avvocato difensar 0 aggiunta" documenti
g:t;r ACHLISEIANG 29/04:2019 eszeqguita da Difensore mada Lt
Data azseqgn.relatore Relatare Bets provy,
Prew.
Diata mativazione Decisione CiRevoca

Drata Del. consiglio

RICHIEDEMTI DIFENSORE CALSE

Richiedente o grado di parentels [0 Mucleo famigliare Reddito euro Di cui estero
| RICHIEDENTE 0,00
Mote dei richizderti MBIl grado of parentela & relativo &l richizdents principale (dertificata dal oo 1) Totale reddito
0,00
Limite oi legoe euro
11 493 52

dettaglio integrazioni |

a & in stato di RICHIESTA INTEGRAZIONE. Esaminare le note ed i motivi, quindi procedere con le opportune integrazioni.
egrazioni su documenti, cliccare sul pulsante Documenti Caricati e procedere con il caricamento del documento richiestil.
Al termine dell'integrazione, cliccare sul pulsante 'Reinvia alla Segreteria dell"Grdine’.

Hote di integrazione ; N
Test integrazione @ COI’pO Mail

Dati isfanza Wodificare: Gagetto in Divorzio consensuale Per modificare i dati dellistanza, csll[crE?nr:r;ul pulzante Matita dells barra degli
Documentale - Aggiunta documenti Agoiungere Estratto di Matrimonio Estratto atto oi matrimonio
Documentale Sns’t_iluzinne Sostituire Istanza di A_rn_missione: Firma non R e O
documenti legcibile
Reinvia alla Segreteria del'Ordine Revoca listanza
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In base al tipo di richiesta integrazione ricevuta sara possibile intervenire sulla pratica.
Vedrete quindi :

Il corpo dell’email, la stessa ricevuta a mezzo PEC:

Hote di integrazione o
Test integrazione @ Corpo Mail

Le possibili richieste di integrazioni che possono pervenire dall’Ordine sono tre:
Dati istanza, aggiunta e/o sostituzione documentale

Quindi sara visualizzata una tabella che avra al pil tre righe se saranno richieste tutte le tipologie di
integrazioni

La tabella avra sempre la prima colonna che dettaglia la tipologia di integrazione e la terza che dettaglia
I'integrazione da fare (freccia gialla).

Qualora inserite in fase di richiesta di integrazione da Consiglio verra anche valorizzata la seconda colonna,

come ulteriore dettaglio delle modifiche da apportare _

Dati istanza Modificare: Ougetto in Divorzio consensusle Per modificare | dati dellistanza, c;crﬁfnr:r;ul pulzante Matita dells barra degl
Documentale - Aggiunta documenti Aggiungere Estratto di Matrimonio Estratto atto di matrimonio
Documentale Sus’t_ituzione Sostituire lstanza di A_rnmissione: Firma non |stanza Ammissione
documenti legikile

Se richiesta la modifica dei “dati istanza” quali: richiedente, componenti nucleo, dati causa etc., il tasto
“modifica” sara abilitato e vi consentira di modificare i dati. Una volta modificata e salvata la pratica, I'Istanza
di ammissione dovra essere ristampata e firmata dal richiedente e riallegata nel documentale.

Gestione Yariazioni Anagrafiche Modulo Quote Dichiarazione incompatibilitd | Assicurazioni  Sostituti Stabili  Difese
Vendite giud. E‘ Lo

— ? Abilitato se richiesta modifica
'.I 38 & ) “datiistanza"

M- Anno 2019 - M. 52 1 Stato RICHIESTA INTEGRAZIOHE = ~ Data caricamento MUtima modifica: 29042019 /
Data trasmissione: 290472019 15:23

We/2)El
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Dalla sezione documenti caricati, in relazione all’esempio mostrato dove viene richiesto di aggiungere
I’estratto di matrimonio e la sostituzione dell’istanza di ammissione perché “firma non leggibile”, potrete solo
ed esclusivamente aggiungere |’Estratto e sostituire |'lstanza.

Documenti caricati
Tipg Nome Caricato il Azioni
SEAEL, — DR ¢
™ |Istanza Ammissione istanza 03/05/2019 17:08:40 £ = W

MASSIMILIANG (TGLMSMBBR0G2730)
Codice fizcale richiedente TAGLIAMIA
MASSIMILIANG (TGLMSMBBR08G273D)

Dichigrazione redditi o autncertiﬁcaziune
TAGLIAVIEA MASSIMILLAND

(TELMSMEERI6G273D)
| Certificato stato famiglia

4

=

=

¥
|E3tr&t'tu atto di matrimonic & = 'I'I
| bewrr

e

=

|Atl|:| introduttivo/costitutive giudizio

Permesso di soggiorno

! Altra documentazione
|

IMPORTANTE:

sara possibile reinviare la pratica all’Ordine solo una volta apportate tutte le modifiche contenute nella
richiesta dall’integrazione.

L'istanza & in stato di RICHIESTA INTEGRAZIONE. Esaminare le note ed i motivi, quindi procedere con le opportune integrazioni.
Nel caso di integrazioni su documenti, cliccare sul pulsante Documenti Caricati e procedere con il caricamento del documentoli richiestif.
Al termine dell'integrazione, cliccare sul pulsante 'Reinvia alla Segreteria dell'Ordine’.

Note di integrazione
Test integrazione

Dati istanza Modificare: Oggetto in Divorzio consensuale Per modificare i dati dellistanza, csl'itcrE:_::n.;ul pulzante Matita della barra degli
Documentale - Aggiunta documenti Aggiungere Estratto di Matrimenio Estratto atte di matrimonic
Documentale Sost_iluzione Sostituire Istanza di A!'n!nissiune: Firma non |stanza Ammissione
documenti leggibile
Reinvia alla Segreteria dellOrdine Revoca listanza
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